投标邮件格式要求
致各投标单位：
为保障开标会议的顺利进行，避免因邮件主题及内容的不规范造成开标会议的混乱，对投标邮件的格式做如下要求：
1、 第一轮报价
（1） 主题：××公司_××方案/项目投标资料（第一轮）
（2） 正文：
田中精机：
        本公司第一轮报价为：×××元。详见附件。
（3） 附件：附件名称按以下格式命名
投标报价：××方案/项目报价单
投标文件：××方案/项目投标文件
2、 第二轮报价
（1） 主题：××公司_××方案/项目投标资料（第二轮）
（2） 正文：
田中精机：
           本公司第二轮报价为：×××元。

[bookmark: _GoBack]注：××公司指投标公司；××方案指投标方案。
